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DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ GIỮA CÁC CƠ QUAN, 

ĐƠN VỊ THUỘC BỘ VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH 

TRONG LĨNH VỰC: HỢP TÁC QUỐC TẾ, PHÁP CHẾ  

VÀ TỔ CHỨC CÁN BỘ 

(Kèm theo Quyết định số         /QĐ-BVHTTDL ngày    tháng    năm 2025  

của Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch) 

 
 

STT Tên TTHC nội bộ 
Cơ quan 

thực hiện 

I LĨNH VỰC HỢP TÁC QUỐC TẾ 

1  Thủ tục cho phép thực hiện ký kết thỏa thuận 
quốc tế nhân danh cơ quan cấp Cục  

Cục Hợp tác quốc tế 

2  Thủ tục cho phép sửa đổi, bổ sung, gia hạn thỏa 
thuận quốc tế nhân danh cơ quan cấp Cục 

Cục Hợp tác quốc tế 

3  Thủ tục cho phép chấm dứt hiệu lực, rút khỏi, 
tạm đình chỉ thực hiện thỏa thuận quốc tế nhân 
danh cơ quan cấp Cục 

Cục Hợp tác quốc tế 

  II LĨNH VỰC PHÁP CHẾ 

4  Thủ tục xây dựng văn bản quy phạm pháp luật 
của Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch 

Vụ Pháp chế,  

Văn phòng Bộ 

5  Thủ tục thẩm định dự thảo thông tư của các cơ 
quan tham mưu quản lý nhà nước thuộc Bộ (trừ 
Vụ Pháp chế) 

Vụ Pháp chế 

6  Thủ tục thực hiện pháp điển đề mục Vụ Pháp chế 

7  Thủ tục góp ý dự thảo văn bản quy phạm pháp 
luật 

Vụ Pháp chế 

III LĨNH VỰC TỔ CHỨC CÁN BỘ 

8  Thủ tục phê duyệt/điều chỉnh vị trí việc làm công 
chức 

Vụ Tổ chức cán bộ 

9  Thủ tục phê duyệt/điều chỉnh vị trí việc làm 

người làm việc trong đơn vị sự nghiệp công lập  

Vụ Tổ chức cán bộ 

10  Thủ tục thành lập đơn vị sự nghiệp công lập 

thuộc thẩm quyền Bộ trưởng 

Vụ Tổ chức cán bộ 

11  Thủ tục thành lập tổ chức hành chính thuộc 

thẩm quyền Bộ trưởng 

Vụ Tổ chức cán bộ 

12  Thủ tục tổ chức lại/giải thể tổ chức hành chính 

thuộc thẩm quyền Bộ trưởng  

Vụ Tổ chức cán bộ 
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13  Thủ tục tổ chức lại/giải thể đơn vị sự nghiệp 

công lập thuộc thẩm quyền Bộ trưởng  

Vụ Tổ chức cán bộ 

14  Thủ tục phê duyệt kế hoạch số lượng người làm 
việc trong đơn vị sự nghiệp công lập hàng năm 
của Bộ 

Vụ Tổ chức cán bộ 

15  Thủ tục phê duyệt kế hoạch biên chế công chức 
hàng năm của Bộ 

Vụ Tổ chức cán bộ 

16  Thủ tục nghỉ hưu trước tuổi, nghỉ thôi việc theo 
Nghị định số 178/2024/NĐ-CP và Nghị định số 
67/2025/NĐ-CP 

Vụ Tổ chức cán bộ 
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